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A Hamvas Béla Varosi Konyvtar a 2015-2019 —ig érvényes stratégiai terve alapjan a
kovetkez6 munkatervet hatdrozza meg 2017. évre.

A konyvtar 2017. évi munkdjat a kovetkezo tevékenységek hatdrozzak meg:

- Névadonk, Hamvas Béla sziiletése 120. évforduléjanak mélté megiinneplése
- Felnétt és gyermekkonyvtar nagyaranyd dllomanyrendezése

KIEMELT KULCSTERULETEK

1. cél

A Hamvas Béla Viarosi Konyvtar biztositja a szabad, korldtozas nélkiili hozzaférést minden
nyilvanossagra keriilt dokumentumhoz €s informacidhoz az esélyegyenldség és a demokracia
elvét kovetve, ezzel hozzdjarul az dllampolgarok egyéni boldogulasdhoz, életmindségének
javitasdhoz.

Beavatkozasok 2017-ben:

s Toreksziink konyvtdrunk akaddlymentesitésére, ezzel segitséget nyijtunk a fogyatékkal
élok konyvtdarhaszndlatdhoz. Alloményunkbdl kiemeléseket készitiink a gyengén 1at6
olvas6ink  szdmdra, a  vdlogatast tiikroztetjik a  feldolgozds  soran.

Hatarid6: December
Felel6s: Paulusz Katalin

& Szélesitjiik a hozzdférést az orszdgos és nemzetkozi, nyilvdnos- és konyvtdri
adatbdzisokhoz. Ennek érdekében felmérjiik a hozzéaférhetd nyilvdnos konyvtari
adatbazisokat (MEK, DIA, Digitdlis Képkonyvtar, stb.) és konnyen hozzaférhetévé
tessziik az olvaséi szamitogépeken. Bemutatasukrdl, hasznédlatukrdl rovid ismertetot
készitlink.

Hatdrid6: Oktober
FelelOs: Bajnok Tamara

& Lehetoséget biztositunk, hogy haszndloink hozzdférjenek a digitdlis kozigazgatds
szolgdltatdsaihoz. Az internethaszndlatra kijelolt szamitogépeken mindenki 4ltal
hozziférhetd az Ugyfélkapu. Az Ugyfélkapu haszndlatidnak lehetdségeirdl rovid
ismertetdt készitiink



2. cél

Gytjteményiinket haszndl6i igények és mindségi elvek figyelembevételével fejlesztjiik, és
ennek megfeleléen alakitjuk szolgaltatdsainkat. A gyarapitdsi stratégidt a gyljtOkori
szabdlyzatban megfogalmazott irdnymutatds alapjan alakitjuk ki, a gylijteményfejlesztés
forrasainak hatékony felhasznaldsdval.

Beavatkozasok 2017-ben

Az olvasoi igényeket rendszeresen felmérjiik, és az dllomdnygyarapitds gyakorlatdnak
kialakitasakor figyelembe vessziik. Felkérjik az oktatdsi intézményeket, hogy kiildjék
meg intézményiinknek a kovetkezd tanévre a tanuldk szdmadra osszedllitott kotelezo és
ajanlott irodalmi miivek list4jat.

Hataridd: Junius
Felelos: Kovacs Marianna

o A gyijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik a konyv- és konyvtdrszakmai
szervezetek ajdnldsait. Az éalloméanygyarapitast végzd munkatdrsak folyamatosan
tdjékozoddnak a témdban, tapasztalataikat negyedévente egy munkaértekezleten
megosztjak a kollégakkal.

Hatérid6: Negyedévente
Felel6s: Bajnok Tamara, J6zsef Rozsnyai Julia, Laszl6 Aniké

& A kedvezmények elérése érdekében a konyv-nagykereskedésekkel bovitjiik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Kapcsolatfelvétel a Csimota kiadoval és
kedvezményes konyvvasarlds és egyéb lehetdségek (kidllitds, ir6-olvasd taldlkozd)
kidolgozasa

Hatarido: aprilis
Felelos: Laszlo Aniko

o Koltséghatékony gyarapitdsi stratégidt dolgozunk ki. Kiemelt figyelemmel kezeljiik a
konyvtarunkba beérkezett ajandékkonyveket, amellyel athidaljuk a
dokumentumvdsarlasi keret drasztikus csokkenését.

Hatéaridd: Folyamatos
Felel6s: Bajnok Tamara, Hegediis Anita, Paulusz Katalin



3. cél

Felhaszndlé kozpontd, korszerli, mindségi szolgdltatdsokkal dallunk a haszndlok
rendelkezésére. Toreksziink az olvaséi igények megismerésére, és ennek megfelelden
alakitjuk szolgéltatdsainkat, rendezvényeinket.

Célunk a "falak nélkiili konyvtar" megvaldsitdsa.

Beavatkozas 2017-ben:

s Létrehozunk egy 1ij, interaktiv honlapot, melynek szolgdltatdsait folyamatosan bévitjiik
és biztositiuk a hozzdférést a nap 24 Oordjdban. Az 1j interaktiv honlapot
hozzéaférhetové tessziik olvasdink szdmdra.

Hatéridd: Jalius
Felel6s: Bajnok Tamara

+ Folyamatosan és adtgondoltan fejlesztjiik konyvtarunk informatikai rendszerét.
Uj monitorokat, billentylizeteket és egereket allitunk be.

Hatarido: Marcius
Felelos: Zsebok Miklos

A csokkend koltségvetési forrdsok miatt kiemelt figyelmet forditunk az informatikai
eszkozok beszerzésére kiirt palyazatokra.

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Bajnok Tamara

4. cél

Kiemelt feladatunknak tekintjiilk a vdros oktatdsi intézményeivel valé egyiittmiikodést.
Jelentés szerepet toltiink be az olvasds irdnti igény felkeltésében, kiilonos tekintettel az
Ovodas és a kisiskolas kort gyermekek korében. Programjainkkal a kiilonbdz6 korosztilyok
életkori sajatossdgait €s elvardsait figyelembe véve hozzdjarulunk az iskolai ismeretszerzés
bdvitéséhez, és a konyvtar népszeriisitéséhez. A varosban miikodd Kulturdlis Konzorcium
alapité tagjaként szoros egylittmikodésre toreksziink a szdzhalombattai kulturdlis
intézményekkel.

Beavatkozas 2017-ben:
s Az oktatdsi intézményekkel szorosabban egyiittmiikodve a kolcsonds igények szerint
kozos programokat dolgozunk ki. A tavaszi sziinet 3 napjan ,,Tavaszi zsongds” cimmel

egész napos kortars irodalmi napokat tartunk.

Hatérid6: Aprilis
Felelos: Kovacs Marianna, Laszlé Aniko
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5. cél

A vdarosban mitkodo kulturdlis intézményekkel kozos programjainkat tovdbbvissziik, és
tjakat hozunk létre. A Baratsag Kulturdlis Kozponttal egyeztetve a bels6 udvaron
létrehozzuk az Olvasoéligetet.

Hataridd: Junius
Felelos: Kovacs Marianna

Egyiittmiikodési szerzodés megkotésére toreksziink a varos minden oktatdsi
intézményével.

Hatarid6: December
Felelos: Kovacs Marianna

Az oktatdsi intézményekkel szorosabban egyiittmitkodve a kolcsonos igények szerint
kozos programokat dolgozunk ki. Konyvtarunk megszervezi €s lebonyolitja a Varosi
vers- €s prozamondd versenyt, a nyertesek részvételével nyilvanos galamisor
keretében tinnepli meg a Koltészet napjat.

Hataridé: Aprilis
Felelos: Laszlo Aniko

Fontos feladatunknak tekintjilk névadénk, Hamvas Béla szellemi orokségét, valamint a

X/
A X4

magyar népmesekincs megdrzését és kozvetitését a hagyomanyos mesemondas segitségével.
Kiemelt célunk, hogy teljességre torekvd médon gytijtsiik, feltarjuk és hozzaférhetové tegyiik
Szazhalombatta helytorténeti és helyismereti dokumentumait.

Beavatkozas 2017-ben:

Népmese kiilongytijteményiinket folyamatosan fejlesztjiik és népszerisitjiik. Tovabbra
is szoros kapcsolatot tartunk a népmesével foglalkozo szervezettekkel, intézményekkel,
magdnszemélyekkel. A népmeséket minden korosztdllyal igyeksziink megismertetni és
ennek érdekében szdmos rendezvényt szerveziink. A gyljtemény fejlesztése és a
konnyebb haszndlat érdekében, a népmesegyiijtemény hozzaférhetéségének dtalakitasa

Hatarido: November
Felel6s: Bajnok Tamara, Kovacs Marianna
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6. cél

Kiilongyiijteményiinkben teljességre torekvo modon gyiijtjiik Hamvas Béla miiveit, és a
rola szolo irodalmat. Kapcsolatot tartunk a Hamvas Béla szellemiségére épiilo
kozosségekkel, csoportokkal és magdnszemélyekkel. Rendezvényeinkkel a szellemi
orokség széles korii megismertetésére toreksziink. Névadonk sziiletésének 120.
évfordulgja alkalmabol Hamvas Filmklubot inditunk, régi, Népfdiskolai és Szellemi
Szabadegyetemi felvételeinkbdl

Hatéridd: folyamatos
Felelos: Jozsef Rozsnyai Jilia

A Hamvas Béla sziiletésének 120. évforduléja alkalmabdl emléktablat avatunk a
névfelvétel 15. évfordulgjdra iiltetett Oxifanal.

Hatarido: Marcius
Felelos: Kovacs Marianna

A helytorténeti, helyismereti dokumentumokat folyamatosan digitalizdljuk és
hozzdférhetové tessziik. Az oOsszegytijtott anyag mielobbi teljes feldolgozdsdra
toreksziink, az esetleges hidnyokat potoljuk. A  helytorténeti folydiratok
feldolgozasanak folytatasa a Szikla Integralt Konyvtari Rendszerben.

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Bajnok Tamara

Célunk, hogy konyvtarunk mikodését mindségiranyitasi elvek alapjan szervezziik, amely
hozzajarul a szolgéltatdsok magas szinvonaldnak megdrzéséhez és fejlesztéséhez, és ez altal
mindsitett konyvtarrd valhassunk.

Beavatkozas 2017-ben:

X/
A X4

A minoségirdnyitdsi rendszer dokumentumait egységesen a Mindségi Kézikonyvben
foglaljuk ossze. Mindségpolitikdnkat folyamatosan feliilvizsgdljuk és alkalmazkodunk
a vdltozdsokhoz. A mindségiranyitdsi dokumentumok koziil atvizsgaljuk az Osszes
folyamatunkat, ha sziikséges a folyamatgazddk segitségével beavatkozunk és a
valtozasokat rogzitjiikk a dokumentécidban.

Hatéaridé méjus
Felelos Folyamatgazdak, Bajnok Tamara

Atvizsgdljuk a panaszkezelési szabdlyzatunkat és elemezziik a beérkezett panaszokat.
Ha sziikséges beavatkozunk a folyamatokba. A panaszkezelés folyamatanak
szolgdltatdsi eloirdsa szdmdra kidolgozzuk a Facebookon érkezd panaszok
kezelésének rendjét.

Hatarido marcius
Felelos: Kovacs Marianna



7. cél
Tovabbfejlesztjiik munkatarsaink szakmai felkésziiltségét, noveljiik elkotelezettségiiket.
Beavatkozasok 2017-ben:

& Tudatosan és dtgondoltan fejlesztjiik szervezeti kultiirdnkat. Javitjuk belso informdcios
rendszeriinket, noveljiik a munkatdrsak motivdacios szintjét. A kollektiva évente 2
alkalommal csapatépitd tevékenységekben vesz részt. Pl. kozos iinnepek,
kirdndulésok.

Hatarid6: December
Felelos: Kovacs Marianna

% Atvizsgaljuk a MICS 4ltal meghatarozott szakmai és személyes kompetencidk listajat,
ha sziikséges médositjuk azokat.

Hatérid6: Szeptember
FelelOs: Bajnok Tamara

¢ Elvégezziik az évi rendszeres munkatarsi onértékelést.

Hataridg: Oktober
Felel6s: Bajnok Tamara, Kovacs Marianna

& Tuddstérkép segitségével felmérjitk a hidnyzo szakteriileteket. Megszervezziik
munkatdrsaink képzését, tovdbbképzését, tamogatjiuk a szakmai konferencidkon
torténo részvételiiket. Uj munkatdrsak felvételekor figyelembe vessziik a hidnyzo

szakteriileteket. Szorgalmazzuk, és lehet0ség szerint tdmogatjuk a kollégak szakmai
napokon, konferencidkon, stb. valé részvételét.

Hatérido: folyamatos
Felelos: Kovacs Marianna

EGYEB STRATEGIAI CELOK

1. cél
Célunk az 4dlloméanygondozds tudatosabb tervezése €s annak végrehajtasa.
Beavatkozas 2017-ben:

A vdltozo igényeknek megfeleloen szabdlyozzuk az egyes gyiijteményrészek feldolgozdsdt és
haszndlatdt, sziikség szerint modositjuk azok elhelyezését.

* A konyvtarunkba beérkezO ajandékkonyvek szisztematikus atvizsgaljuk, a mar
allomanyban 1évd elhasznalddott példanyokat cseréljiik.

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Bajnok Tamara, Paulusz Katalin



Az idegen nyelvi dllomany levélogatdsa, idegen nyelvii ajindékkonyvek beépitése az
allomanyba.

Hatéridd: folyamatos
Felelos: Hegediis Anita

Nemzetiségi dllomény kialakitdsa.

Hatérido: folyamatos
Felel6s: Hegediis Anita

Rendszeres, dtgondolt, tervszerii selejtezést hajtunk végre. Szisztematikusan
atvizsgaljuk a részlegek szép- és szakirodalmi dllomédnyat, a rongdlt, elhasznéalédott
példinyokat, valamint a forgdsi statisztika altal folospéldanyként jelolt
dokumentumokat atirdnyitjuk a raktarba, illetve kivonjuk az dllomanybol.

Hatérido: folyamatos
FelelOs: Bajnok Tamara

Ifjusdgi konyvek kivalogatasa, fizikai elkiilonitése a megfeleld korosztaly szamaéra.

Hatarido: Julius
Felelos: Laszlo Aniko

A felnéttkonyvtari dlloméany 6-os foosztalyanak levalogatdsa, atirdnyitdsa a raktarba,
illetve selejtezése.

Hatéaridd: Majus
Felel6s: Bajnok Tamara, Paulusz Katalin

A felndttkonyvtari  adllomédny  versek-dramdk allomdnyrészének levélogatdsa,
atirdnyitdsa a raktérba, illetve selejtezése.

Hatéridd: Junius
Felel6s. Bajnok Tamara, J6zsef Rozsnyai Juilia

A felné6tt szépirodalmi dllomény athelyezése a felszabadult 6-os f6osztily és versek-
dramék helyére.

Hatéridd: Jalius
Felel6s: Bajnok Tamara

CD-ROM-ok 4tvizsgélasa €s atirdnyitdsa a raktarba.

Hatérid6: Augusztus
Felelos: Paulusz Katalin



A felnétt konyvtar honismereti dllomanyrészének szétvalogatasa (kiilfoldi
honismeret/magyarorszagi honismeret) Tapasztalatok rogzitése.

Hatéaridd: November
Felelos: Bajnok Tamara, J6zsef Rozsnyai Julia

2. cél

Célunk, hogy korszerli kornyezetet biztositsunk hasznildink szdmara.

Beavatkozas 2017-ben:

*» Elkiiloniilt olvasoi terekben modern, konyvtdrszakmai szempontoknak megfelelo
butorzatot alakitunk ki. A 2016 januarjdban Onkormdnyzati hatdrozat alapjan
megszint Hangtar teriiletén el6add termet alakitunk ki. Forraskeresés az eléadéterem

felujitasara.

Hatarido: December
Felelos: Kovacs Marianna



MELLEKLET
Részletes munkaterv tablazat

JANUAR

FELADAT

RESZLEG

FELELOS

TELJESITES

Partoldi dij népszeriisitése (folyamatos)

Felndtt konyvtér

J6zsef Rozsnyai Jilia

A konyvtar 2017. évi rendezvényeinek
marketingtevékenysége

Vezet6ség

Bajnok Tamara
Kovacs Marianna

Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szamlazas
elkészitése

Felndtt konyvtér

Kissné Vajda Zsuzsa

A konyvtar munkatervének elkészitése Vezetdség Kovacs Marianna
Mindségiranyitasi
Csoport

A konyvtar 2016. évi beszamoléjanak elkészitése | Vezetdség Kovéacs Marianna

2016. évi konyvtari programok tervezése, Vezetdség Rendezvény — és

marketingtevékenység (folyamatosan)

Marketing
munkacsoport

2016-es év végi zards adminisztracidja

Feldolgozo részleg

Kissné Vajda Zsuzsa

Kozponti statisztika elokészitése

Feldolgozé részleg

Bajnok Tamara

Folyamatosan kiemelt figyelemmel kezeljiik a
konyvtarunkba  beérkezett  ajandékkonyveket,
amellyel 4thidaljuk a dokumentumvasarlasi keret
drasztikus csokkenését.

Feldolgozé részleg

Bajnok Tamara

Folyamatosan egész évben

Dokumentum vdsarlds soran prioritast élveznek a | FelnOttkonyvtar Jozsef Rozsnyai Julia

konyvtar Gyijtékori Szabdlyzatdban | Gyermekkonyvtar | Laszl6 Anikd

meghatdrozott FO gylijtdkorbe sorolt t€émakorok.

Kitelepiilésekkel, avagy rendkiviili nyitva tartdssal | Vezetoség Kovéacs Mariana Folyamatos egész évben

részt vesziink a varosi rendezvényeken. (pl. Varosi
Gyermeknap, Summerfest, Battai Napok stb.)




Koltséghatékony gyarapitdsi stratégidt dolgozunk
ki. Kiemelt figyelemmel kezeljiik a konyvtarunkba
beérkezett ajandékkonyveket, amellyel athidaljuk a
dokumentumvdésarlasi keret drasztikus
csokkenését.

Felndttkonyvtar
Gyermekkonyvtar

Bajnok Tamara
Hegediis Anita
Paulusz Katalin

A helytorténeti, helyismereti dokumentumokat
Sfolyamatosan digitalizdljuk és hozzdférhetové
tessziik. Az 0sszegytijtott anyag mielobbi teljes
feldolgozdsdra toreksziink, az esetleges hianyokat
potoljuk. A helytorténeti folyodiratok
feldolgozasdnak folytatdsa a Szikla Integralt
Konyvtari Rendszerben.

Feldolgozo6

Bajnok Tamara

A csokkend koltségvetési forrasok miatt kiemelt
figyelmet forditunk az informatikai eszkozok
beszerzésére kiirt palydzatokra.

Vezet6ség

Bajnok Tamara
Zsebok Miklos

Folyamatos egész évben

Névadonk sziiletésének 120. évforduldja
alkalmabdl Hamvas Filmklubot inditunk, régi,
Népfoiskolai és Szellemi Szabadegyetemi
felvételeinkbdl

Felnottkonyvtar

J6zsef Rozsnyai Jilia

Folyamatos egész évben

Egyiittmiikodési szerzodés megkotésére
toreksziink a varos minden oktatdsi intézményével.

Vezetdség

Kovacs Marianna

Folyamatos egész évben

Részvétel a varosi Reformaci6500
tinnepségsorozat szervezésében €s
lebonyolitidsdban.

Varosi Archivum

Paulusz Richard

Folyamatos egész évben

Negyedévente 1 alkalommal helytorténeti témaja
el0adds tartdsa

Varosi Archivum

Paulusz Richard

Szisztematikusan atvizsgéljuk a részlegek szép- és
szakirodalmi dllomdanyaét, a rongdlt, elhaszndlddott
példanyokat, valamint a forgési statisztika altal
f6los példanyként jelolt dokumentumokat
atiranyitjuk a raktérba, illetve kivonjuk az
allomanybdl. (folyamatos)

Felnottkonyvtar
Gyerekkonyvtar

Bajnok Tamara
Kovécs Marianna
Laszl6 Aniké

Folyamatos egész évben
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FEBRUAR

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Statisztikai adatszolgaltatds a 2016-es kozponti Felnott konyvtar
statisztika elkészitéséhez Gyermekkonyvtar | Bajnok Tamara
Zenei Konyvtar Laszlé Aniké
Virosi Archivum Paulusz Richéird
Kozponti statisztika elkészitése Feldolgozé részleg | Bajnok Tamara
Uj szolgaltatdsi drak megallapitdsa Vezetdség Kovéics Marianna
Virosi vers- és prozamondé verseny Gyermekkonyvtar | Laszl6 Aniké
szervezésének kezdete
MARCIUS
FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Vers- és prozamondé verseny lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Laszl6 Aniké

Dokumentum beszerzési kedvezmények

Felndtt konyvtar

Jozsef Rozsnyai Julia

atvizsgaldsa Gyermekkonyvtar | Laszl6 Aniko

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia
ajdnldsait. Az édlloméanygyarapitist végzo Bajnok Tamara
munkatarsak tapasztalataikat munkaértekezleten Laszlé Aniké
megosztjdk a kollégakkal.

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara
nagykereskedésekkel  bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia

partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitéast
végzd kollégdk negyedévente dtvizsgdljak a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.
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FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES

A Hamvas Béla sziiletésének 120. évforduldja Vezetdség Kovéacs Marianna

alkalmabdl emléktablat avatunk a névfelvétel 15.

évfordulgjara iiltetett Oxifanal

Atvizsgaljuk a panaszkezelési szabalyzatunkat és | Vezetdség Kovacs Marianna

elemezziik a beérkezett panaszokat. Ha sziikséges

beavatkozunk a folyamatokba. A panaszkezelés

folyamatanak szolgaltatasi el6irdsa szamara

kidolgozzuk a Facebookon érkez6 panaszok

kezelésének rendjét

,,Konyvkelengye” program elinditdsa, Vezetdség Kovacs Marianna

kapcsolatfelvétel a védondi szolgalattal

Ko6z0sségi szolgadlat feladatainak atvizsgalasa, Vezetdség Kovéacs Marianna

kapcsolatfelvétel a potencidlis intézményekkel

Kapcsolatfelvétel a nyugdijas klubokkal Vezetdség Kovéacs Marianna
Bajnok Tamara

A Szikla témafigyelésének miikodési attekintése Vezetdség Bajnok Tamara

(belsd képzés)

Kapcsolatfelvétel a gorog és a roman nemzetiségi | Vezetdség Kovéacs Marianna

onkormdnyzattal a nemzetiségi kiilongylijtemény
kialakitasarol.

Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szamlazas
elkészitése

Felndtt konyvtar

Kissné Vajda Zsuzsa
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APRILIS

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES

Onkéntes és kozszolgalati nyilvantartds kialakitdsa | Vezetdség Bajnok Tamara
Lész16 Anik6
Schneider Edit

Kapcsolatfelvétel a nyugdijas klubokkal, Vezetdség Kovéacs Marianna

igényfelmérés Bajnok Tamara

Idegen nyelvii dllomény levélogatasa a Felnd6ttkonyvtar Hegediis Anita

felndttkonyvtarban, szincsikozds

Konyvtarunk megszervezi €s lebonyolitja a Varosi | Gyermekkonyvtar | Laszlé Aniké

vers- és prozamondé versenyt, a nyertesek

részvételével nyilvanos gdlamiisor keretében

tinnepli meg a Koltészet napjat.

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- Gyermekkonyvtar | Laszlo Aniko

nagykereskedésekkel bovitjiik és elmélyitjiik

partneri kapcsolatainkat. Kapcsolatfelvétel a

Csimota kiaddval és kedvezményes konyvvasarlas

¢és egyéb lehetdségek (kiallitas, iré-olvasé

taldlkozo) kidolgozasa

A tavaszi sziinet 3 napjan ,,Tavaszi zsongas” Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

cimmel egész napos kortars irodalmi napokat
tartunk.

Laszl6 Aniko

Negyedévente 1 alkalommal helytorténeti témaja
eldadds tartasa

Varosi Archivum

Paulusz Richard

Folyéirat nyilvéntartdsi munkék 4tadasa, 6rzési ido
feliilvizsgdlata

Felndtt konyvtar

Kissné Vajda Zsuzsa
Paulusz Katalin
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MAJUS

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
A mindségirdnyitdsi rendszer dokumentumait Vezetdség Folyamatgazdéak
egységesen a Minoségi Kézikonyvben foglaljuk Bajnok Tamara
ossze. Minoségpolitikankat folyamatosan
feliilvizsgdljuk és alkalmazkodunk a valtozdsokhoz.
A mindségiranyitasi dokumentumok koziil
atvizsgaljuk az 0sszes folyamatunkat, ha sziikséges
a folyamatgazddk segitségével beavatkozunk és a
véltozasokat rogzitjiikk a dokumentécidban.
A felndttkonyvtari dllomdany 6-os foosztilyanak Felnottkonyvtar Bajnok Tamara
levdlogatdsa, atiranyitdsa a raktarba, illetve Paulusz Katalin
selejtezése.
Igény szerint konyvtarhaszndlati eldaddsok Vezetdség Kovéacs Marianna
szervezése a nyugdijas klubok szdmdra Bajnok Tamara
I1. Battai Konyviinnep elokészitése Vezetdség Bajnok Tamara

Kovacs Marianna
Laszl6 Aniké

Folydiratok éves selejtezése

Felndtt konyvtér

Paulusz Katalin

Idegen nyelvii ajandékkonyvek kivalogatasa, Felnottkonyvtar Hegediis Anita
feldolgozads megkezdése
Nyari mesehetek elokészitése Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

Laszlé Anikd
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JUNIUS

FELADAT

RESZLEG

FELELOS

TELJESITES

Az olvasdoi igényeket rendszeresen felmérjiik, és az
dllomdnygyarapitdas gyakorlatdnak kialakitdsakor
figyelembe vessziik. Felkérjiik az oktatasi
intézményeket, hogy kiildjék meg
intézményiinknek a kovetkezd tanévre a tanulok
szdmadra Osszedllitott kotelezd és ajanlott irodalmi
mivek list4jat.

Gyermekkonyvtar

Kovacs Marianna

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik
a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek
ajdnldsait. Az édllomanygyarapitast végzo
munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten
megosztjak a kollégdkkal

Felnottkonyvtar

Bajnok Tamara,
Jo6zsef Rozsnyai Julia

A kedvezmények elérése érdekében a konyv-
nagykereskedésekkel — bovitjiik és  elmélyitjiik
partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitést
végzd kollégdk negyedévente atvizsgaljadk a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Felnottkonyvtar
Gyermekkonyvtar

Bajnok Tamara
J6zsef Rozsnyai Jilia

Behajthatatlan kovetelések adminisztracidjanak
elinditdsa

Felndtt konyvtér

Bajnok Tamara

A vdrosban mitkodo kulturdlis intézményekkel
kozos programjainkat tovdbbvissziik, és ujakat
hozunk létre. A Baratsdg Kulturdlis Kozponttal
egyeztetve a bels6 wudvaron létrehozzuk az
Olvasdligetet.

Vezetdség

Kovacs Marianna

Népmese kiilongytijteményiinket folyamatosan
fejlesztjiik és népszeriisitjiik. A gylijtemény
fejlesztése és a konnyebb hasznélat érdekében, a
népmesegylijtemény hozzaférhetdségének
atalakitdsa

Gyermekkonyvtar

Kovacs Marianna
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FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
A feln6ttkonyvtari  4dlloméany  versek-dramék | FelnOttkonyvtar J6zsef Rozsnyai Jilia
allomanyrészének levélogatdsa, datirdnyitdsa a
raktarba, illetve selejtezése.
I1. Battai Konyviinnep lebonyolitasa Vezetdség Bajnok Tamara

Kovécs Marianna
Laszl6 Anikd

Nydri mesehét 1. lebonyolitdsa (junius 19-23.)
A felnottkonyvtari versek/dramak éallomanyrész | FelnOttkonyvtar Jozsef Rozsnyai Julia
levadlogatdsa, atiranyitdsa a raktarba
Nemzetiségi dllomany kialakitasa. Felndttkonyvtar Hegedls Anita
Negyedévente 1 alkalommal helytorténeti témdjd | Varosi Archivum Paulusz Richéard
el0adds tartasa
Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szamlazas | Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa
elkészitése
JULIUS

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Ifjusdgi konyvek kivdlogatasa, fizikai elkiilonitése | Gyermekkonyvtar | Laszlo Aniko
a megfeleld korosztaly szdmara.
Az 1j interaktiv honlapot hozzaférhetdvé tessziik | Vezetdség Bajnok Tamara
olvaséink szdmadra.
A felndtt szépirodalmi dlloméany athelyezése a | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

felszabadult 6-os fOosztily és versek-dramdk
helyére.
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FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Nemzetiségi dlloméany feldolgozdsa Felnottkonyvtar Hegediis Anita
Mesehét 2. lebonyolitasa (julius 10-14.) Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

Laszlé Aniké

A KONYVTAR ZARVA (jil.17-jil.31.) Teljesiilt
AUGUSZTUS

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
A KONYVTAR ZARVA (aug.1-aug.12.)
CD-ROM-ok atvizsgélédsa és atiranyitdsa a Felnottkonyvtar Paulusz Katalin
raktarba.
Ajandék antikvar konyvek dtvalogatdsa Vezetdség Bajnok Tamara
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SZEPTEMBER

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Atvizsgaljuk a MICS 4ltal meghatirozott szakmai | Vezet3ség Bajnok Tamara
és személyes kompetencidk listdjat, ha sziikséges
modositjuk azokat.
A feln6ttkonyvtari pult mogotti polc rendezése Felnottkonyvtar Bajnok Tamara
Kapcsolatfelvétel antikvariumokkal Vezetdség Bajnok Tamara
Népmese nap elokészitése €s lebonyolitasa Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

Lész16 Aniké

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik Bajnok Tamara
a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Jozsef Rozsnyai Jilia
ajdnldsait. Az édllomanygyarapitast végzo
munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten
megosztjak a kollégdkkal
A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara
nagykereskedésekkel — bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Jilia

partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitést
végzd kollégdk negyedévente atvizsgaljadk a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Negyedévente 1 alkalommal helytorténeti témaja
el0adds tartdsa

Varosi Archivum

Paulusz Richard

Internet eldfizetési dij el6z6 negyedéves szamlazas
elkészitése

Felnott konyvtar

Kissné Vajda Zsuzsa
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OKTOBER

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Elvégezzilk az évi rendszeres munkatdrsi | Vezetdség Bajnok Tamara
onértékelést. Kovécs Marianna
Népmese kiilongyiijteményiinket folyamatosan Feldolgoz6 Bajnok Tamara
fejlesztjiik és népszeriisitjiik. A gyljtemény
fejlesztése és a konnyebb hasznalat érdekében, a
népmesegyljtemény hozzaférhetdségének
atalakitdsa
Szélesitjiik a hozzdférést az orszdgos és Felnottkonyvtar Bajnok Tamara
nemzetkozi, nyilvdnos- és konyvtdri Paulusz Katalin
adatbdzisokhoz. Ennek érdekében felmérjiik a
hozzatérhetd nyilvanos konyvtari adatbazisokat
(MEK, DIA, Digitélis Képkonyvtar, stb.) és
konnyen hozzéaférhetdvé tessziik az olvasoi
szamitégépeken. Bemutatasukrol, hasznélatukrol
rovid ismertetdt készitiink.
Felkésziilés az 6szi kortars irodalmi tdborra Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

Laszlé Aniké

NOVEMBER

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Lehetoséget biztositunk, hogy haszndloink Felnottkonyvtar Bajnok Tamara

hozzdférjenek a digitdlis kozigazgatds
szolgdltatdasaihoz. Az internethaszndlatra kijelolt
szamitogépeken mindenki altal hozzaférhetd az
Ugyfélkapu. Az Ugyfélkapu haszndlatanak
lehetOségeirdl rovid ismertetdt készitiink
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FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES

A felnétt konyvtar honismereti dlloméanyrészének | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

szétvalogatasa (kiilfoldi honismeret/magyarorszagi Jozsef Rozsnyai Julia

honismeret) Tapasztalatok rogzitése

Oszi irodalmi kortars tabor lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna
Laszl6 Anikd

Péancélszekrény atvizsgdldsa, rendezése Vezetdség Bajnok Tamara
Koviacs Marianna
Zsebok Miklos

DECEMBER

FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES

Toreksziink konyvtdarunk akaddlymentesitésére, Felndttkonyvtar Paulusz Katalin

ezzel segitséget nytijtunk a fogyatékkal élok

konyvtdrhaszndlatdhoz. Allomanyunkbdl

kiemeléseket készitiink a gyengén 14t6 olvasdink

szamadra, a valogatast tiikkroztetjiik a feldolgozas

soran.

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia

ajdnldsait. Az édlloméanygyarapitist végzo

munkatarsak tapasztalataikat munkaértekezleten

megosztjdk a kollégakkal

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

nagykereskedésekkel — bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia

partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitéast
végzd kollégdk negyedévente dtvizsgdljadk a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.
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FELADAT

RESZLEG

FELELOS

TELJESITES

A konyvtarunkba beérkezd ajandékkonyvek
szisztematikus datvizsgaljuk, a mér &allomanyban
1évo elhasznalddott példanyokat cseréljiik.

Felnottkonyvtar

Bajnok Tamara
Paulusz Katalin

Folyamatos egész évben

Elkiiloniilt olvasoi terekben modern,
konyvtdrszakmai szempontoknak megfelelo
bitorzatot alakitunk ki. A 2016 janudrjidban
Onkormdnyzati  hatdrozat  alapjan  megsziint
Hangtar teriiletén el6adé termet alakitunk Kki.
Forraskeresés az eldadéterem feldjitasara.

Vezet6ség

Kovacs Marianna

Informaciogyiijtés az e-konyekrol és
kolcsonzésrol

Vezet6ség

Bajnok Tamara

Az idegen nyelvii dllomany levélogatdsa, idegen
nyelvil ajdndékkonyvek beépitése az dlloméanyba.

Felnottkonyvtar

Hegediis Anita

Tuddstérkép segitségével felmérjiik a hidnyzo
szakteriileteket. Megszervezziik  munkatdrsaink
képzését, tovdbbképzését, tamogatjuk a szakmai
konferencidkon  torténé  részvételiiket. Uj
munkatdrsak felvételekor figyelembe vessziik a
hidnyzo  szakteriileteket. ~ Szorgalmazzuk, és
lehetdség szerint tdmogatjuk a kollégdk szakmai
napokon, konferencidkon, stb. val6 részvételét

Vezet6ség

Kovacs Marianna

Folyamatos egész évben

A kollektiva évente minimum 2 alkalommal
csapatépitd  tevékenységekben  vesz  részt.

VezetOség

Kovacs Marianna
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