Beszamolo a
Hamvas Béla Varosi Konyvtar

2013. I-IV. negyedéves koltségvetésének teljesitésérol

1. Sajat bevételek

Hamvas Béla Viarosi Konyvtar 2013.1-IV. negyedéves bevételi elOirdnyzatat
99,5%-ban teljesitette az aldbbiak szerint:

eFt-ban

Megnevezés Terv/ eFt| Tény /eFt | Teljesités
Alaptevékenység kérében végzett
szolgaltatas ellenértéke 443 557 126%
Internet szolgaltatas 1800 1274 71%
Egyéb bevételek, sajatos bevételek 317 305 96%
Bérleti dijbevételek, egyéb 84 84 100%
Ertékesités bevétele 1
Kartérités, kamat bevétel 617 616 100%
Tamogatasértékl bevétel 147 147 100%
Sajat bevétel mindésszesen 3408 2 984 87,6%
2012.évi pénzmaradvany 4197 4197 100%
Finanszirozas 84 600 84 600 100%
Bevételek minddsszesen: 92 205 91 781 99,5%

A pénzmaradvany eldiranyzata 4.197¢Ft, teljesitése 4.197eFt, mely Osszeg
tartalmazza a Képviselo Testiilet altal jovahagyott 2012. évi kotelezettséggel
terhelt maradvanyt (792eFt, melybol onként vallalt feladat 419eFt), valamint a
feladatelmaradds elvonds cimén visszautalt (3.405eFt) Osszeget 1s. A
pénzmaradvany szerepel a kiadasi €s a bevételi oldalon is, igy a koltségvetés
egyensulyban van.

Alaptevékenység korébe tartozo bevétel:

- Kotelezd feladat:
A konyvtéar esetében konyvtari rendezvények bevétele, a konyvtari tagsagi dij,
konyvtarpartolo dij, DVD kolcsonzési dij, valamint a kolcsonzott, de
késedelmesen visszahozott konyvek utdni késedelmi kamat realizalodik.
2013.évben a selejtezés sordan értékesitett eszk6zokbdl értiink el bevételt
(kotelezO feladat 6sszesen:1447¢eFt).




- Onként vallalt feladat:
Az internet hozzaférés dija, valamint a jatszohazak, népfdiskolai rendezvények

bevétele szerepel (Onként véllalt feladat 6sszesen 1390eFt).
2. Kiadasok

Kiadasi eléiranyzatunkat osszesen 97 %-ban teljesitettiik.

Megnevezés Terv /eFt | Tény/eFt | Teljesités

Személyi juttatdsok 43 324 42 657 98%
Jarulék 11 075 10 965 99%
Dologi kiadasok 30 609 29 026 95%
Pénzmaradvany 4197 4197 100%
Intézmény fejlesztés 3 000 2999 100%
Osszesen 92 205 89 844 97%

Pénzmaradvany: kiillon soron szerepel a jovahagyott pénzmaradvany
eloirdnyzata €s teljesitése, mely a zarszdmadds utdn moddositassal keriil be a
koltségvetésbe. A Testiilet a koltségvetési koncepcioban meghatarozottak szerint
,csak kotelezettségvallalassal terhelt pénzmaradvanyt” hagy jova, az a feletti
részt feladatelmaradisként kezelve elvonja. A bevételi €s kiadasi oldal igy
egyensulyban van. Pénzmaradvany jovahagyott 6sszege 792eFt, melybdl 419¢eFt
onként vallalt feladat, a feladatelmaradds (elvonds) dsszege 3.405¢Ft.

Személyi juttatasok 98%-ban teljesiiltek. A rendszeres személyi juttatdsoknal
szerepel az alapilletmény, a potlékok, valamint a kozfoglalkoztatott bére. A nem
rendszeres személyi juttatdsok kozott szerepel tobbek kozott kifizetett jutalom, a
cafeteria 0sszege, melyet a dolgozok Szép kirtya, étkezési utalvany, onkéntes
nyugdijpénztari hozzdjarulds terhére igényelték. 1fOre terveztiink jubileumi
jutalmat, melyet szeptemberben kifizettiink.

A Kkiilsé személyi juttatasok sordn a megbizasi dijak terhére a kiilsOs eldadokat
fizetjiik ki.

Kotelezd feladat az intézményvezetd, a konyvtarosok, a gazdasagi ligyintézo,
kozfoglalkoztatottak személyi juttatas kiadasai, mely 34.967¢eFt.

Onként vallalt feladat az internet kozpontot milkodtetd rendszergazda, a varosi
archivumot kezeld torténész kollégdk személyi jellegli kifizetései, valamint a
jutalom, melynek egyiittes 6sszege 7.690eFt.

Jarulékoknal a teljesités 6sszesen 99%, mely a személyi juttatdsok vonzata.



Dologi kiadasoknal a teljesités 95%.

A Hamvas Béla Viarosi Konyvtar kotelezd feladatai a konyvtarral kapcsolatos
kiadasok, onként vallalt feladat az internetkdzpont, a varosi archivum, az egyéb
rendezvények (jatszohdz, Magyar Népmese Napja, mesetdbor, népfdiskolai
rendezvények) kiadasai.

Dologi kiadasaink részletezése:
Terv eFt Tény eFt Teljesités

Vegyszer 2 2 100%
ebbol onként vdllalt feladat 0 0 0%

A konyvtér virdgaihoz novényvédo szer vasarldsa tortént.

Irodaszer és nyomtatvdny 632 631 100%
ebbol onként vdllalt feladat 3 2 77%

Papir, ir6szer, nyomtatvanyok beszerzése tortént, azonban a koltségek tilnyomo
rész€t a nyomtatokba vasarolt tintapatron teszi ki.

Konyv, folyoirat, egyéb informdcio hordozo 7.015 7.015 100%
ebbol onként vdllalt feladat 0 0 0

Intézményiink miikodéséhez szorosan kapcsolodnak és elengedhetetleniil
szitkségesek, hogy a konyveket, folyodiratokat poétoljuk, az Uj kiadvéanyokat
megvasdroljuk. A tavaszi konyvhét alkalmdbol sikeriil minden évben sok
Ujdonsagot kedvezd aron beszerezni. Az érdekeltség novelod tdmogatds terhére is
konyveket szerziink be.

Szakmai anyag, kisértékii targyi eszkozok 560 532 95%
ebbol onként vdllalt feladat 37 10 27%

Ezen a soron az konyvtari nyomtatvanyok (olvaséjegy, torzslap), a
jatszéhazakhoz, nyari mesehetekhez sziikséges beszerzések, valamint DVD és
diafilmek keriilnek elszdmoldsra. A kisértékii targyi eszkozok beszerzésénél
szamoljuk el az Internet kozponthoz kapcsolodé szamitistechnikai
segédanyagainkat 6nként vallalt feladatként.

Munkaruha, védoruha beszerzése 367 366 100%
ebbol onként vdllalt feladat 31 31 100%



A sziikséges védOszemiivegek beszerzése torténik két évente.

Egyéb anyagbeszerzés 285 280 98%
ebbol onként vdllalt feladat 20 16 79%

Ezen a soron tervezziikk a karbantartdsi szerszdmok, anyagok, a tisztitoszer és
takarito eszkozok, egy€b berendezési targyak, textilidk €s butorok beszerzését.

Készleteknél az Osszes kiadas 8.826eFt, mely 99 %-os teljesités.
Terv eFt Tény eFt Teljesités

Kommunikdcios szolgdltatdsok 5.783 5.092 88%
ebbol onként vdllalt feladat 5.049 4.392 87%

Az intézményben miikod0 Internet Kozpont miatt jelentés mértékli az
adatatviteli célu tavkozlési dijak terhelése, mely az Antenna Hungaria
szamldzdsa alapjan, valamint a rendszergazdai tevékenység alapjan teljesiil,
mely Onként viéllalt feladat. Kotelezd feladatként a telefonszamldkat szamoljuk
el.

Bérleti és lizing dijak, szdllitds 174 173 99%
ebbol onként vdllalt feladat 0 0 0%

Az intézményben miikodtetett vizautomata bérleti dijat, a megrendelt konyvek
szallitasi koltségét, valamint a kirdndulds buszkoltségét szdmoljuk ezen a
feladaton.

Rezsi koltségek (villany, viz, tdvho) 4.653 4.615 99%
ebbol onként vdllalt feladat 0 0 0%

Ezen a soron a rezsi koltségeket szamoljuk el, melyet a Kulturdlis Koézpont
szamlaz tovabb intézményiink felé.

Karbantartdsi szolgdltatds 412 412 100%
ebbol onként vdllalt feladat 0 0 0%

Karbantartdsunk tartalmazza a fénymasolok, szdmitogépek, az ingatlan, és
gépek, Dberendezések karbantartdsit. (zarszerelés, dugulds elharitas,

vagyonbiztonsagi érzékelOk, kamera karbantartasa, telefonszerelés)
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Szakmai, tizemeltetés kiaddsok 5.614 5.255 94%
ebbol onként vdllalt feladat 975 623 64 %

Ezen a soron konyveltiik a postai szolgéltatast, az intézményi takaritdst, a
szemétszallitdst, a munka alkalmassagi vizsgalat, a bankszamlavezetés
koltségeit, valamint a tovabbképzések koltségeit. A rendezvényeinkhez
kapcsolodd szolgdltatasaink igénybevételét is itt szamoljuk el, valamint a
nyomdai szolgdltatasok koltségeit.

Onként villalt feladatként a vdrosi archivum kiaddsit, valamint a népf8iskolai
rendezvények, jatszOhazak kiadasait is itt szamoljuk el.

Szolgaltatasaink osszes kiadasa 15.547eFt, mely 93 %-os teljesités.
Terv eFt Tény eFt Teljesités

Vdsdrolt termékek és szolgdltatdsok AFA-ja  3.973 3.520 89%
ebbol onként vdllalt feladat 1.644 1.32080%

Teljesitése igazodik a beszerzésekhez €s igénybevett szolgaltatisokhoz.

Kiilonféle dologi kiaddsok 1.045 1.044 100%
ebbol onként vdllalt feladat 27 27 100%

A tanfolyamokon résztvevOk, a beszerzések soran el6forduld utikoltségek
keriilnek itt elszdmolasra, valamint a rendezvények mindenféle egyéb koltségeit,
apro siitemények, virdgok, valamint reklam kiadédsokat.

Egyéb folyo kiaddsok 886 881 99%
ebbol onként vdllalt feladat 56 51 92%

A jarulékkedvezmény befizetési kotelezettségét, a munkaltatd A4ltal fizetett
SZJA-t, valamint a rendezvények utdni jogdijakat és a kOnyvtar orszagos
szervezetének tagdijat szamoljuk el.

Onként vallalt feladatként a rendszergazda és a torténész cafeteria SZJA
vonzatéit konyveljiik erre a sorra.

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar intézményi beruhiazasa 2013. évben
2.999¢Ft értékben tortént, melynek soran az internet kozponthoz
eszkozoket szereztiink be (6nként vallalt feladat).



3. Intézményiinkben a jovahagyott koltségvetés feletti teljesités nem tortént.
4. Az intézmény tevékenységébol adodo jellemzo feladatmutatok:

680002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése:

Bérbe adott hasznos alapteriilet havi atlaga: 30m?

910121 Allomanygyarapitas szakfeladathoz tartozé mutatészamok:

2013. évi 2013. évi
terv tény
Tarolohelyek nagysdaga: 1507 fm 1507fm
Beszerzendd dokumentumok: 4000 db 6459 db
Konyvtéri dllomany gyarapitdsa: 4000 db 6459 db
Allomény teljessége gyiijtékori
szabalyzat szerint: 100% 100%

910122 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme
Feldolgozassal, raktarozdssal adllomanyvédelemmel foglalkozé

munkatarsak szama: 2 0 2 6
Feldolgozasra beérkezett dokumentumok

szama: 4000 db 6459 db
Feldolgozott, restaurdlt dokumentumok

szama: 4000 db 6459 db
Allomany feldolgozottsiga %, 100% 100%

elérhetOsége a kataldgusokban

910123 Konyvtari szolgaltatas

Szolgéltat6 terek nagysaga: 561 m? 561 m?
Kiszolgélt olvasoi kor nagysaga: 3600 16 3308 {0
Hasznalatok szama, online is: 120000 156308

910501 Kozmiivelodési tevékenységek

Férohely fiiggvényében a lehetséges résztvevok

maximalis szdma: 100 16 100 16
Latogatottsag (f6/alkalom): 30 23
Tevékenység idOtartama (6ra/alkalom) 2 2



Rendszeressége: (alkalom/ho) 14 14

Statisztikai 1étszam (f6):14,5f6
Eredeti ei:  Mad. Ei: Tényleges:

- alland¢ f6foglalkozasu, 14 14 14
- részfoglalkozasu | 1 1
Munkajogi allomanyi létszam (f6): 16

5. Az intézményben tortént ellenorzések

A 217/1998.(X11.30.) Korméanyrendelet 149.§ (2) bekezdés c) pontja alapjian
az intézményvezetonek az éves beszamolo keretében be kell szdmolnia a
folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzésének €s a belsd
ellendrzésének miukodtetésérol.

A Hamvas Béla Varosi Konyvtarban a folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos

vezetOi ellendrzés az elsd szintli ellendrzés, melyet a vezetd mukodtet. Az
intézményvezetd szakmai teriileten, a Gazdasagi Ellat6 Intézmény vezetdje
pénziigyi teriileten olyan szabdlyokat alakitott ki, mely biztositja a rendelkezésre
allo forrdsok gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsat. Ezek a
szabdlyok magukban foglaljdk a pénziigyi dontések dokumentumainak
elokészitését (kinevezések, dtsorolasok, kotelezettségvallalasok, szerzOdések,
megrendelok). A belso szabalyzatok alapjan az intézmény €érvényesiti a feladatai
elldtasara szolgalo elOiranyzatokkal, 1étszdmmal, vagyonnal valé szabalyszert,
eredményes gazdilkodas kovetelményeit.
A folyamatba épitett el0zetes vezetOi ellenorzés a pénziigyi folyamatokban a
kotelezettségvallalas aldirdsaval, a szdmla befogaddsdval, utalvanyozdssal, a
kifizetés elrendelésével valosul meg. Az utlagos vezetdi ellendrzés a konyvelés
sordn elkészitett fokonyvi és pénzforgalmi kivonatok egyeztetésével,
ellendrzésével torténik meg.

2013. évben az alabbi ellenOrzések valosultak meg:

Kiils6 vizsgélat tortént, melyet konyvtirunkban Cslrds Tibor energetikus
készitett, és a konyvtar €s a BKK kozotti villany felosztdsdra irdnyult. A
miiszaki i1gazgatotol kapott vizsgalati eredmény egy un. mintaszadmolas.
Konyvtarunkban az energetikus a villanyordkat nézte meg. Errdl tdjékoztatas
ment Dr. Turbucz Sandor jegyzo6 urnak, mellékelve a vizsgalati eredményt.



6. Szakmai odsszefoglal6

A Hamvas Béla Viarosi Konyvtar az 1997. évi CXL. és az annak médositasarol
sz016 2012. évi CLII. torvénynek megfeleloen miikodik.

Konyvtarunk minden latogaté szamara biztositja a konyvtarhasznalatot, az egyes
dokumentumokhoz €és a sziikséges informdciokhoz valé hozzajutést sajat, ill.
mas konyvtar allomanyabol.

A konyvtar alapfeladatai kozé tartozik az is, hogy ,kulturalis, kozosségi,
kozmiivelodési rendezvényeket és egyéb programokat szervez, ...” (tv.).

Koltségvetésiinkbdl az eldirdnyzat szerint €s az idOaranyossdg kivanalmainak
megfeleloen gazdalkodunk.

Konyvtarunk egyik munkatirsa Gyermekgondozasi segélyen van, ezért a 16-os a
munkajogi allomanyi 1étszam.

Konyvtarunk forgalma nott, egyre tobben latogatjdk a koOnyvtarat, de a
személyes hasznélat mellett szamottevo az online hasznilat is.

2013-ban 68ezer dokumentumot kolcsonoztek ki és igaz, hogy a regisztrélt
olvasOk szdma csokkent, de ndtt a konyvtarhaszndlat intenzitasa.

Uj szolgltatasként bevezettiink u.n. irodai szolgéltatdsokat, melyek esetében
foként a fénymasolésra és a faxoldsra jelentkezett jelentOsebb igény.

Minden részlegiink gyarapitja és gondozza allomanyét, és kiilonbozd kisebb-
nagyobb atalakitdsokat végziink benne, szolgalva ezzel is a haszndldinkat.
2013-ban is a minisztériumtdl a 4/2004. (II. 20.) NKOM rendelet alapjn
konyvtari  érdekeltségnoveld tamogatidst kaptunk 1.333e  Ft-ot, mely
allomanygyarapitasra, vagy 30%-a miszaki eszkozok, berendezési targyak
vasarlasara is felhasznédlhat6. Ezt a lehetdséget hasznaltuk ki azzal, hogy 400e
Ft-tal palyaztunk 8 db szamitogép+szoftver beszerzésére. A palydzatunk nyertes
lett az Orszdgos Informatikai Programirodédnal.

Konyvtarunk a Marai III. programban ismét részt vehetett, 350ezer Ft értékben
valogathattunk konyveket.

Készitettiink konyvtarunkat bemutaté informdcids fiizetet, valamint a tavalyi
évben eloszor valdsult meg a félévente megjelend programfiizet kiadésa.

Rendezvényeink, elOaddssorozataink a terveink szerint zajlottak, s
megtervezésre keriiltek a 2014-es év félévének programjai.



2013-ban el0szor csatlakozott konyvtarunk az Orszagos Konyvtari Napokhoz,
melynek célja, hogy felhivja az emberek figyelmét a konyvtarak fontossagéra és
hasznéra. Idén az emberi kapcsolatok volt a téma, melynek jegyében zajlottak az
adott héten programok. Mintegy 200 érdeklodé volt jelen ezeken a
rendezvényeken.

Nagyon sok lehetOséget kindlunk az iskoldknak, o6voddknak is, mellyel
szinesithettk  az  oktatisi/nevelési  folyamatot. @ Mar  beszamoltunk
konyvtarhasznélati foglalkozasokrdl, tematikusan felépitett projektrdl, melynek
sordn 2013-ban kozel 1400 gyermek latogatta meg a konyvtarunkat csoportos
foglalkozasok keretében.

A kozépiskolasoknak kotelezd kozosségi szolgdlatot kell végezniiik érettségi
elott, igy konyvtarunk is fogad didkokat. Ezt egyiittmiikodési megallapodas
rogziti az iskoldkkal. Fogadjuk az Arany Jdnos Alt. Isk. és Gimnézium, a
SZISZKI, és a VMG diékjait.

Tavalyi évben tobb Onkéntes jelentkezett konyvtarunkban, hogy mindentéle
ellenszolgaltatis nélkiil besegitsenek munkankba.

A nyilvanos konyvtarak alapfeladatai meghatarozasaban, a konyvtari torvény
55. paragrafusdban valtoztatds tortént, mely kimondja, hogy a konyvtar ,a
szolgéltatdsait a konyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe véve
szervezi.”

Héarman konyvtarunkbol mar elvégeztilk a Mindségmenedzsment bevezetése a
konyvtarban cimet viselo tanfolyam minden moduljat és készen allunk a
mindségmenedzsment bevezetésére, mely a konyvtarak esetében a TQM (Total
Quality Management).

A mindségmenedzsment szemlélet nem 4all tdvol a konyvtarosoktol, ezért 2014-
ben elkezdjiik a munkat, mely egy szakértd bevonasaval torténik.
Megfogalmazasra keriil a konyvtar kiildetésnyilatkozata, jovoképe, kidolgozasra
a rovid és hosszu tavu stratégidja, mindségpolitikdja, szolgaltatisai leirasok és
minden egyéb dokumenticio, mely sziikséges. Mindségiranyitasi csoport alakul,
akik koordindljdk a munkafolyamatokat, ugyanakkor minden munkatirsra
szilkség van, hiszen ez csak egyiittes erdvel valdsithat6 meg. Folyamatos
brainstormingok sordn pedig lehetoség nyilik javaslatok, otletek kinyilvanitasara
€s a csoportos munkara is.

2014-ben az egyik legjelentOsebb feladatunk elkezdeni ezt a munkat, mely
bizonyara hosszu €és kemény, valamint sok energiit igénylo lesz, de terveink €és
reményeink szerint beé€piil majd, és szerves részévé valik mindennapjainknak.



Fenti indoklasunk alapjan kérjiik a 2013. I-IV. negyedéves beszamolonk

elfogadasat.

Szazhalombatta, 2014. marcius 3.

To6thné Kuran Julianna
igazgato

Szeder Istvanné
gazdasagi vezetd
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